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т
I. обшие полоя(ения,

1.1. Настоящий порядок определяет правила пользования уrебниками и уrебными

пособиямИ обучающимисЯ, о"uЬuuоц'*и учебные rrредметы, курсы, дисциплины

i;;;;Б ;" 
-rrp.o.nur" 

федерапьных государственных образовательных стандартов и

(или) получаЮщ"r, nnuтr,"r. образовательны" lTI|" (лалее Порялок), разработан в

соответствиИ со ст.35 О"л"р-""о,о закона от 29,12,2О12. , N9 273_Фз <об образовании в

Российской федерации>, руководствуясь Федеральным законом РФ от 29,12,1994г, Ns 78-

ФЗ ко библиотечном деле), рекомендациями по составлению примерньIх правил

пользоваЕия библиотекой образовательного учреждеЕия Министерства обцего и

профессионапьного образования Российской Федерации от 14,0i,1998 г, Jф 06-51-2ин/27,

Примерным положением о библиотеке образовательного 7чреждения (Письмо

Мr"""Ъ"р"r"u образования РФ от 2З,03,2004г, No 14-51-70/1З),

1.2. Ilорядок определяет правила пользованиJI учебниками и учебными пособиями

обучающимисЯ, осваивающими учебные предм€ты, курсы, дисциллины (модули) за

пределамИ федеральныХ 
-.o"youp",u,n"",' 

образовательньж стандартов и (или)

;;;;";;rr; .rn-"ur" образовательные услуги, находящимися в фонде библиотеки

МБоУ кУсть-Баргузинская bp"o""n общеобразовательнаJl школа им, Шелковникова К,М,>

(лалее Учрежление).
1.3. ПорядоК фиксируют взаимоотношеtrия обучающихся, родителей (законньж

.rр"д"r*"r"пЬй), учителей-Предметников, кJIасснъIх руководителей, администрации

школы и определяет порялок доступа к учебному _фоrrду 
школьной библиотеки, права и

об"за"ности-.rользователей учебной литературой и библиотекой,

1.4. Порядок устаЕавливает взаимодействие у{аствующих
- " .rроч"""" выбора учебников из числа, входящих в федеральный перечень

учебников, рекомендованН"i" 1ло"ущ"п"ых) к использованию в образовательноrt

npou"""a " обр*оuur"пuных учреждениях, реаllиз}lощих образовательЕые програ\I\1ы

общего образования и имеющих государственную аккредитацию;' 
- u фоцa""" выбора учебных пособий, выпущенных организадиями, входяши\{!I в

перечеIrь орга"изачий, о"ущ""ruп"ощих вытrуск учебных пособий, которые допускаются

к использованию при реt}лизации имеющих государственIrую аккредитацию

образовательньгх програN{м начального общего, основного общего, среднего общего

образования;
- в определении 0rrиска уrебников, а также учебных пособий, допуцеЕных к

использоваItию при реализации образовательных программ в Учреждении,

II. Понятия, используемые
2,1. Учебник - уrебное издание, содержащее

дисциплины, ее раздела, части, соответствующее

утвержденное в качестве данного вида (в соотв, с

в Положенши.
систематическое изложение уrебной
учебной программе, и официально

ГОСТ 7.60-2003 кИздания. Основные

виды, термины и определения>).
2.2. Учебное пособие - учебное издание, дополЕяющее или заменяющее частично

или полностью учебник, официально утвержденное в качестве данного вида,

2.з. Учебньй поr.й, - ,uОй уlебньrх изданий, пред}ltвначенный для

определенной ступени обучения и включающий 1T ебник и уrебные пособия, выпущенные

организациями, uroo"*"r"- u переченЬ организачий' осуществJIяюЩих выпуск 1,'lебных

пособий, которые допускаются при реализации имеющих государствеЕную аккредитацию

образовательных программ начального общего, основного общего, среднего общего

образования.
2.4. Учебно-методические материалы - это совокупность матери,шов, в полЕоNl

объеме обеспечивающих ,rрa.rодu"iп"a данной дисциплины (рабочие материалы,

поурочное ппанировzrниеJ конспекты, методические пособия, дидактические материаlы,



ПРаКТИКУМЫ, ЗаДаЧНИКИ, аТЛаСЫ, КОНТ\-РНЫе КаРТЫ- СРе.laТtsа I'I.-l _ :

издания и т.п.).
2.5. Библиотечный фонд

библиотекой для хранения и
абонентам.

- упорядоченнаJI совок\-пность
предоставлеЕиJI во временяое

III. Порядок пользоваяия учебниками и учебными пособиями,
3.1. В целяХ обесгtечеЕия реализации образовательньIх прогрirмм Учреждение

формирует библиотеку. Библиотечный фонд должен быть укомплектован печатными и

1или) ЪлектроНными учебныМи изданиями (вкпючая уrебяики и учебные пособия),

методическими и периодическими изданиями IIо всем входящим в реализуемые основные

образовательнЫе прогрzlммы учебным предметам, курсам, дисц,lплинам (модулям) (в

соотв. с п.1 ст.1 8 Закона об образовании в Российской Федерации).
3.2. УчреждеНие, дJUI использования при реtlлизации образовательных програп{м

выбирает:
- учебникИ из числа входящиХ в действ}тощий фелеральньй перечень уrебников,

рекомендуемых к использованию при реzrлизации обязательной части основной

образовательнОй программЫ и части, формируемой участниками образовательньоr

отношений, в том числе учебников, обеспечивающих учет региональных и

этнокультурнЫх особенностей субъектов Российской Федерации, реffIизацию прав

граждаЁ на получение образоваяия на родноМ языке иЗ числа языков народов Российской
ФедерациИ и изучение родногО языка иЗ числа языков народов Российской Федерации и
литературЫ народоВ России на родНом языке (в ооотв. с п.4, 5 ст.18 Закона об образовании

в Российской Федерации;
- учебные пособия, выпущенньlе организациями, входящими в перечень

организаций, осуществjulющих выпуск учебньтх пособий, которые допускаются к

использованию при реаJIизации имеющих государственн}то аккредитацию

образовательных прогрalмм начального общего, основного общего, среднего общего

образованиЯ (в соотв. с п.4 ст.18 Закона об образовании в Российской Федерачии),

З.3. Учреждение определяет компетеЕции уластЕиков образовательных отношений в

составлении списка учебников и учебньтх пособий, используемых при реrrлизации
образовательньlх программ в Учреждении.

3.3.1.Педагогические работники осуцествляют выбор уrебников, учебньrх пособиri,

материаJIоВ и иныХ срелсlВ обlчениЯ и воспитаяиЯ в соогвеlствии с образовательной

программой Учреждения и Федеральным перечнем учебников, рекомендованньt\
(лопущенных) к использоваНию в образОвательtlом IIроцессе в образовате-,тьньн

учреждениях, реrrлизуt()щих образовательные програr4мы обцего образоваЕия и имеющих

государственную аккредитацию.
3.З.2.Методический совет, методические объединения рассматриваrот выбор

учебников, плilнируемых к использованию в новом учебном году в Учреждении в

соответствии с установлеЕными требованиями.
3.3.З.УправляЮщий совеТ согласовьвает rrеречеЕь учебников пл,lнируемых к

использованию в новом учебном году в Учреждении.
3.3.4.Педагогический совет принимает решение о выборе учебников и учебньrх

пособий. 3.3.5. .Щиректор Учреждения утверждает перечень учебников и учебных пособий

на учебньтй год.
з.4. Списки уrебников и учебных пособий по уrебному предмету, курсу,

дисциплине (модулю) за пределами федеральных государственных образовательньпс

стандартоВ или длЯ ltо]rучениЯ платноЙ образовательнОй услуги (далее - учебники и

учебные пособия) доводятся до сведения обучающихся преrrодавателями данных уrебных
предметов, курсов! дисциплин (модулей) и преподавателями, оказывающими платные

образовательные услуги.
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3.6. к обучающимся, осваиваюцим учебные предметы, к},рсы_ _fисцltп__тltньi l\I!1_-.._ii

за пределами федера,тьных государственЕьIх образовательных стандартов в Учре;к]енiпr,

относятся:

- обучающиеся. осваивающие доIrолнительЕые общеобразовательные программы;

- обучающиесЯ, осваивающие основные программы профессионального обучения,

3.7. Выдача учебников и учебньтх пособий осуществляется, как правило, в конце

августа, нача-гtе сентября текущего года по установленному графику, утвержденному
д"р"пrороr. Рlтсоводитель Учреждения обязан довести информачию о графике выдачи

учебников до сведения родителей (законных представителей) обучающихся, путем

р*r"щ""r" данной информации на стендах в здании Учреждения и на официа,rьном

сайте https://ust-b.burуalschoo1.Tu
З.8. ПО окончаниИ учебногО года или в иной установленный срок учебники и

учебные пособия возвращаются в библиотеку Учреждения. В случае перехода

обучающегося в течение учебного года в другую образовательнlто организацию,

учебники, учебные пособия и }п{ебно-методические матери,}лы, предоставленные ему в

пользование, возврацаются в библиотеку Учреждения. Обучающиеся, не сдавшие за

прошлый учебныЙ год утебную и художественн},ю литературу, получtlют учебники в

индивидуальнОм порялк9, после того как ликвидир}тот задолженность, Личные дела,

док}менты об образовавии, трудовые кЕижки выдаются администрацией УT реждениЯ

выбывающим обуlающимся, увольняющимся работникам только после возврацения

литературы, взятой в школьной библиотеке.
3.9. За полученные учебники и учебные пособия обуrающиеся расписьваются в

журЕalле книговыдачи, ко,горый хранится в библиотеке. Обlчающимся 1-4-х классов

допускается выдача учебников и учебных пособий под роспись классного руководителя,
з.i0. Классные руководитеJUI 1-11 классов проводят беседу-инструктаж

обучающихся своего класса о правилах пользования учебниками.

IV. Права и обязанвости обучающихся,
4.1. Обучающи."" ,r"oi право на бесплатной основе (ст.7 ФЗ от 29.12.1994 Ns 78-

ФЗ "О библиотечном деле"):
- получать информацию о нчlличии в библиотеке Учреждения конкретного учебника

или уrебного пособия;
- получать консуль,r,ационн}rю помощь в поиске и выборе

пособий;
учебников и учебных

- работать в читiUIьном заJIе с отдельными учебниками и учебными пособиями в

режиме пользования изданиями, имеющимися в малом количестве экземпляров,

4.2.Обучающиеся обязаны:
- соблюдать Порядок пользования учебниками, уrебньrми пособиями и учебньпuи

пособиями:
- бережно относиться к учебникам, учебным пособиям, Ее вырывать, не загибать

"rрu""ц"r, 
не делатЬ подчёркиваний, пометок, иметь дополнительн),ю съемную обложку

(сйнтетическуто или бумажную) для защиты от повреждений и загрязнений в течение

всего с рока пользовzlния учебником:
- уб"дrr"", при получении учебников, учебных пособий в отсутствии дефектов, а

при обнаружении проинформировать об этом работника библиотеки;
- расписываться в журнаJIе книговыдачи за полученньlе г{ебники, учебные пособия

(исключение: обучающиеся 1 - 4 классов);



- возвращать учебники, учебные пособия в библиотеку в установ-ценЕые срокII в

состоянии, соответствуюЦем единыМ требованияМ по их использовtlнию и сохранностII:

- обучающийся, утерявший }^Iебник, у{ебное пособие из фонда биб;rиотекrr lt,-tи

нанёсший ему невос[ол}Iимый уrцерб, обязан заменить его соответственно такиNI же и-lI{

призЕанныМ библиотекой равнозначным (в соответствии с Письмом Гособразования

С'ССР (О порядке uо.r"щ"""" ущерба за утерянный учебник> No115-106/14 от З августа

l q88 г.):
- полностьЮ рассчитаться с библиотекоЙ ло истечении срока оОучения в

Учреждении;
- за неисполнение или нарушение данных Правил к обrIающемуся могут быть

применены меРы дисциrrJrиrlаРrrоiо 
".ur"*un"n 

(п.4. ст.43. ФЗ коб образовании в РФ >),

y. Обязанности бпблиотеки.
5.1. обеспечивать обучающимся бесплатный и свободный доступ к учебникам и

1.тебньш пособиям и бесплатн}то вьцачу во временное пользование учебников и учебных
пособий (в соотв. с с г.7. ФЗ <О библиотечноц деле>).

5.2. В случае отсутствия необходимьтх tмтателям уrебников, учебяьтх пособий

запрашиватЬ их по меrкбиблиотечному обмену из других библиотек _ор_ганизаций,
о"ущ""r"п"aЩих образовательн},ю деятельItость (в соотв, с ст,7, ФЗ ко библиотечном

деле>).
5.3. Систематически информировать администрацию, у{ителей и обучающихся о

поступлении новых учебников, уlебных пособий.
5.4. Систематически следить за своевременЕым

учебных пособий и за соблюдением обучающимися

уrебными пособиями.

возвратом в библиотеку учебников,
Порядка пользования уlебн и кам и.

учебноЙ литературы,

учебными пособиями.
5.5. Проводить инвентаризацию библиотечного фонда

анализироватЬ обеспеченностЬ об},Iающихся уlебниками,
составлять план закупки на след}тощий учебный год.

VI. Ответственность участников образовательного процесса,
6.1. flиректоР Учреждения несет ответственность за обеспечение обуrающихся,

учебниками, учебными пособиями, уrебно-методическими материалами, средствами

обучениЯ и воспитаниЯ учебниками; за соответствие используемых в образовательном

прЬц""". учебников и учебных пособий федеральному перечню учебников,

рЬпо*""доui""ых (допущенных) Министерством образов аl.'ия и науки РоссиЙскоЙ

Федерации к использованию в образовательном процессе.
6.2. Заместитель директора по учебно-воспитательной работе несет ответственность

- определение списка учебников в соответствии с утвержденньп,r Федеральньпл

перечнем учебников, рекомендованньж (лопущенных) к использованию в

образовательном процессе в образовательных уtреждениях, реализ},ющих
образовательные прогрtlммы общего образования и имеющих государственЕую

аккредитацию, а также учебных пособий, допущенньш к использовавию в

образовательном процесс9;
- осуществлеНие контроJIя использования педагогическими работниками в ходе

образовательного tIроцесса учебных пособий и материtIлов, учебников в соответствии со

спискоМ учебникоВ и учебных пособий, с образовательной программой, утвержденных
Учреждением.

6,3. Библиотекарь несет ответственность за:

- определение списка уrебников в соответствии с утвержденным Федеральным

перечнем учебников, рекомендованных (лопущенньrх) к исrrользованию в

образовательном процессе в образовательных учреждениях, реализlтощих



образовательяые программы общего образования и имеющих государственцю
аккредитацию, а также уlебньrх пособий, допущенньIх к использованию в
образовательном процессе;

- достоверность информации об обеспеченности учебниками и учебньпrIи пособиями
обучающихся УIФеждения;

- организацию работы библиотеки по продоставлению и сбору учебников, уrебных
пособий, уrебно-методических материаJIов обуrаrощимся;

- организацию обеспечения в полном объеме обучающихся уrебникtlми и учебньп!{и
пособиями, имеющимися в фонде библиотеке;

- осуществление KoHTpoJul за сохранностью библиотечного фонда учебной
литературы;

- достоверность оформления заявки на уrебники и учебные пособия в соответствии с
реа],Iизуемыми Учреждением образовательньпuи прогрiц,{маN{и и имеющимся фондом
библиотеки.

6.4. Руководитель методического объединения несет ответственность за:
- качество проведеЕиlI процедурьi согласования перечня учебников и уlебных

пособий на соответствие учебно-методическому обеспечению из одной предметно-
методической линии; требованиям федера.rьного государственного образовательIrого
стандарта; федеральному перечню учебников; образовательньп,r прогрtlммам,
реализуем ьrм в Учреждении:

- определение минимального перечня дидактических материалов дJuI об)л{ающихся
фабочие тетради, контурные карты и т.д.), приобретаемьIх родителями (законньrми
представитеJUIми), в соответствии с образовательнымй прогрzl]!{мами, реа,lизуемыми в
Учреждении;

- достоверность информации для формирования списка 1"rебников и уrебных
пособий для обуrающихся на предстоящий уrебньй год.

6,5, Классньй руководитель довод,Iт до сведения родителей информацию о
комплекте 1-тебников, по которому будет осуществляться обучение обучающихся ктасса;
несет ответственность за состояние учебников, уlебньгх пособий обучающихся своего
кJIасса в течение учебного года, своевременн}.ю выдачу (сдачу) ребников, учебньrх
пособий своего кJIасса в библиотеку в соответствии с графиком, утвержденным
директором Учреждения.

6.6. Родители (законные представители) обучающихся следят за сохрilнностью
полrIеЕных учебников и учебных пособий.

6.7. Обучающиеся несут ответственность за coxpzlнHocTb учебников и уrебньrх
пособий в течение уrебного года, полученных из фонда школьной библиотеки.
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